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NAMA SOP Pemeriksaan Akurasi Informasi Publik 
yang Akan Disampaikan Kepada 
Publik 
 

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA: 

1. UU nomor 14 tahun 
2008 tentang 
Keterbukaan Informasi 
Publik  

2. Peraturan Pemerintah 
Nomor 61 Tahun 2010 
tentang Pelaksanaan 
Undang-Undang Nomor 
14 Tahun 2008 tentang 
Keterbukaan Informasi 
Publik  

3. PERKI Nomor 1 tahun 
2010 tentang Standar 
Layanan Informasi 
Publik 

4. PERKI Nomor 1 tahun 
2017 tentang 
Penglasifikasian 
Informasi Publik 

1. Memahami tentang SOP Permohonan Informasi  
2. Memahami tentang Pelayanan Informasi Publik 
3. Memahami SOP Pemeriksaan Akurasi Informasi 

Publik yang Akan Disampaikan Kepada Publik 

KETERKAITAN: PERALATAN/PERLENGKAPAN: 

1. SOP Pelayanan 
Informasi Publik 

2. SOP Pendokumentasian 
Informasi Publik 

1. Alat Tulis 
2. Formulir permohonan informasi 
3. Alat komunikasi 

 

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDAPATAN: 

 
 
 

 

 
 

  



Standar Operasional Prosedur 

Pemeriksaan Akurasi Informasi Publik yang Akan Disampaikan 
Kepada Publik 

DPP Partai Demokrat 
 
 
A. PERSYARATAN PELAYANAN:  

1) Identitas:  
a) Perorangan: KTP/SIM/PASPOR.  
b) Badan Publik: Akte Notaris dan Dokumen Pengesahan Badan Publik.  

2) Mengisi Formulir Permohonan Informasi.  
 
B. PROSEDUR:  

1) Pemohon Informasi mengajukan Permohonan Informasi dengan cara datang 
langsung atau melalui faximili atau melalui surat elektronik.  

2) Alamat Pelayanan Informasi pada: Desk Pelayanan Informasi Publik/PPID 
Partai Demokrat.  

3) Desk PPID dan Tim Pertimbangan Pelayanan melakukan Pemeriksaan Akurasi 
Informasi Publik yang Akan Disampaikan Kepada Publik. 

 

 
 
Alamat : Kantor DPP Partai Demokrat. JI. Proklamasi No.41, Menteng — Jakarta 
Pusat.  
Telepon: 021 31907999  
Faksmili: 021 31908999  
e-mail : infopublik@demokrat.or.id 
 
 

4) Desk PPID Menerima permohonan informasi dari pihak terkait 
5) Desk PPID dan Tim Pertimbangan Pelayanan Informasi melakukan 

pengecekan ketersediaan dokumen atau informasi yang dibutuhkan 
6) Tim Pertimbangan Pelayanan Informasi melakukan pengecekan apakah 

informasi atau dokumen yang tersedia sifatnya terbaru atau versi sebelumnya 
7) Desk PPID dan Tim Pertimbangan Pelayanan Informasi melakukan 

pengecekan apakah informasi atau dokumen yang tersedia dikeluarkan oleh 
Badan/Bidang resmi yang menguasai informasi tersebut atau bukan 

8) Desk PPID menyajikan informasi atau dokumen kepada pemohon informasi 
 
 
C. Waktu Pelayanan:  
 
Pelayanan Informasi Publik dilakukan pada setiap hari kerja: Setiap hari Senin s/d 
Kamis pada pukul: 10.00 WIB s/d 15.00 WIB. — Istirahat: pada pukul: 12.00 WIB s/d 
13.00 WIB Pada hari Jumat pada pukul: 10.00 WIB s/d 15.00 WIB — Istirahat pada 
pukul: 11.30 WIB s/d 13.00 WIB 
  



Standar Operasional Prosedur Pemeriksaan Akurasi Informasi 
Publik yang Akan Disampaikan Kepada Publik 

 
 

NO KEGIATAN 

PELAKSANA 

DOKUMEN 
TERKAIT PPID 

TIM 
PERTIMBANGAN 

PELAYANAN 
INFORMASI 

PENGUASA 
INFORMASI 
/ DOKUMEN 

(UNIT KERJA) 

PEMOHON 

1 Menerima permohonan 
informasi dari pihak 
terkait 
 
 

    Informasi/dok
umen yang 
dimohonkan 

2 Melakukan 
pengecekan 
ketersediaan dokumen 
atau informasi yang 
dibutuhkan 
 
 

    Informasi/dok
umen yang 
dimohonkan 

3 Melakukan 
pengecekan apakah 
informasi atau 
dokumen yang tersedia 
sifatnya terbaru atau 
versi sebelumnya 
 
 

    

Informasi atau 
Dokumen 
terbaru/terkini 

4 Melakukan 
pengecekan apakah 
informasi atau 
dokumen yang tersedia 
dikeluarkan oleh 
Badan/Bidang resmi 
yang menguasai 
informasi tersebut atau 
bukan 
 
 

    

Dokumen 
resmi yang 
dikeluarkan 
oleh unit 
terkait 

5 Menyajikan informasi 
atau dokumen kepada 
pemohon informasi 
 
 
 

    Informasi / 
dokumen 
yang diminta 
oleh 
Pemohon 

 


